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COMPROMISSO COM O POVO

EDITAL TOMADA DE PRECOS N° 02/2022-SEAG.

LICITACAO DO TIPO MENOR PRECO GLOBAL|PARA
CONTRATACAO DOS SERVICOS DE GESTAO DE
DOCUMENTACAO DE INFORMACOES E DIGITALIZACAO
DE DOCUMENTOS, INCLUINDO, ESCANEAMENTO,
TRATAMENTO DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO
OTICO DOS CARACTERES, INDEXACAO ELETRONICA,

ARMAZENAMENTO EM SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM
UTILIZACAO DE CLOUD COMPUTING

(ARMAZENAMENTO EM NUVEM) E DISPONIBILIZACKO
DE APLICATIVO (APP) PARA CONSULTAR, PESQUISAR,
COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS DOCUMENTOS NAS
PLATAFORMAS 10S E ANDROID, COM ACESSO AOS
DADOS VITALICIO DE INTERESSE DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE VICOSA DO CEARA, CONFORME
ESPECIFICACOES EM ANEXOS DO EDITAL.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE VICOSA DO CEARA, através da Comissdo Permanente de Licitagdo,
devidamente nomeada pela Portaria N° 003/2022, tomam publico para conhecimento dos interessados que,
na data, horario ¢ local abaixo previsto, abrira licitagdo, na modalidade Tomada de Pregos, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, en: regime de execugdo indireta com empreitada por prego unitario, para atendimento do
objeto desta licitagdo, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital, observadas as disposi¢des
contidas na Lei Federal n® 8.666/93 de 21.06.93 ¢ suas alteragdes posteriores e na Lei Complementar n®
123/2006 e suas altera ;Ges posteriores.

HORARIO, DATA E LOCAL:
0S DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTAS serio recebidos em sessdo piblica marcada para:

As 09:00 Horas.

Dia 25 de abril de 202 2.

No Enderego: Sala da Comissdo Permanente de Licitagdo, localizada a Rua José Siqueira, n® 396, Centro —
Fone: (88) 3632.1448 - CEP. 62.300-000 — Vigosa do Ceara — Ceara.

Constituem parte integrante deste Edital, independente de transcri¢do os seguintes anexos:

ANEXO II - Modelo (le apresentacio de carta-proposta;

ANEXO III - Minuta de contrato;

ANEXO 1V - Minuta de declaracéo (Artigo. 27, inciso V, da Lei Federal n® 8.666/93 e inciso XXXIII do art.
72 da Constituigdo Federal);

ANEXO V - Modelo e Declaragdo para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte. \ .

ANEXO I - Especificagdes dos Servigos; “ .
d -

1.0-DO OBJETO

1.1-A presente licitagio tem como objeto CONTRATACAO DOS SERVICOS DE GESTAO DE
DOCUMENTACAO DE INFORMACOES E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO,
ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO OTICO DOS
CARACTERES, INDEXACAO ELETRONICA, ARMAZENAMENTO EM SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO ZLETRONICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZACAO DE CLOUD COMPUTING
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(ARMAZENAMENTO EM NUVEM) E DISPONIBILIZACAO DE APLICATIVO (APP) P
CONSULTAR, PESQUISAR, COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS DOCUMENTOS NAS
PLATAFORMAS I0S E ANDROID, COM ACESSO AOS DADOS VITALICIO DE INTERESSH DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VICOSA DO CEARA, conforme especificagdes em anexos do edital

1.2- O valor global estimado para estes servigos estdo em torno de RS 246.000,00 (duzentos e quarenta e
seis mil reais), de acordo com as pesquisas de mercado realizadas.

| 2.0- DAS RESTRICOES E CONDICOES DE PARTICIPACAO |
2.1. RESTRICOES DE PARTICIPACAO:
2.1.1. Ndo podera pariicipar empresa declarada inidonea ou cumprindo pena de suspensdo, que lhes tenham
sido aplicadas, por for;a da Lei n® 8.666/93 ¢ suas alteragdes posteriores, € ainda;
a) Que tenham sido declaradas inidoneas, suspensas e/ou punidas para licitar ou contratar com a
Administragdo Pablici, de acordo com a Consulta Consolidada de Pessoa Juridica no site do Tribunal de
Contas da Unmido - TCU. A Comissdo fard pesquisa no enderego eletronico hittps:/certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/ no ato de recebimento dos envelopes de HABILITACAO E PROPOSTAS DE
PRECOS, devolvendo os envelopes das participantes que se enquadrem nesta situagio;
b) Cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceara;
¢) Estejam sob faléncia, concordata, dissolugdo ou liquidagio, fuséo, cisdo ou de incorporagio;
d) Reunidos sob a forina de consorcio;
e) Mantendo qualquer tipo de vinculo profissional com servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade
contratante ou respons:ivel pela licitagdo;
f) Autor do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;
g) De empresas cujos :36cios ou diretores pertengam, simultaneamente, a mais de uma firma licitante;
h) Que seja sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;
i) De licitantes que ¢stiverem enquadradas, no que couberem, ao disposto no artigo 9°, seus incisos e
paragrafos, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas posteriores atualizagdes;
2.1.2- Licitantes que estiverem enquadradas, no que couberem, ao disposto na Lei Municipal 687/2017 de 07
de abril de 2017.
2.1.3. Quando um dos sdcios representantes ou responsaveis técnicos da Licitante participar de mais de uma
empresa especializada no objeto desta Licitagdo, somente uma delas podera participar do certame licitatorio.
2.1.4. SO podera apres¢ntar ou solicitar quaisquer documentos, manifestar-se ou representar qualquer empresa
licitante no presente certame, representante legal habilitado, devendo apresentar os seguintes documentos:
1- Documento oficial de identidade;
11 - Procuragdo por instrumento piblico ou particular, inclusive com outorga de poderes para, na forma da
lei, representar a licitar te e praticar os atos a que se destinam, pertinentes ao certame, em nome da licitante.
2.1.5. Caso o represertante seja socio da empresa licitante com poderes de representagdo, sdcio-gerente,
diretor do licitante ou titular de firma individual, deverdo ser apresentados juntamente com o documento de
identidade, documentos que comprovem tal condig¢do (atos conmstitutivos da pessoa juridica, ata de sua
eleigdo, etc.), nos quais estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura.

| 2.2- DAS CONDICOL'S DE PARTICIPACAO: ] '\

2.2.1- Podera participar do presente certame licitatorio pessoa juridica, devidamente cadastrada na Prefeitura
de Vigosa do Ceara-CE, ou nio cadastrada, que atender a todas as condigdes exigidas para cadastramento até
0 3° (terceiro) dia anter or a data do recebimento dos envelopes, observada a necessaria qualificacao.

2.2.1.1. Os fornecedores e prestadores de servigos interessados em integrar o Cadastramento de Fornecedores
e Prestadores de Servi;os da Administragdo publica Municipal de Vigosa do Ceara durante o periodo de
enfrentamento da emer:2éncia em satde piblica de importancia internacional decorrente do novo coronavirus
efetuariio seu cadastro via e-mail: licitacao-vicosace@hotmail.com, na forma do que disciplina o Decreto
Municipal 078 de 17 de margo de 2020, podendo adquirir o requerimento para cadastro no link:
https://www.vicosa.ce.y:ov.br/arquivos/1834/REQUERIMENTO%20DE%20CADASTRO__2021_0000001.

pdf
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2.2.2- Que conste em seu Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e/ou Aditivo
Consolidado, Inscrigdc do Ato Constitutivo, atividades compativeis para com o objeto licitado.

2.2.3 - A ME ou EPP que pretender se beneficiar, na licitacdo, da LC 123/06 e suas alteracdes posteriores,
deverd anexar juntam nie nos envelopes de habilitagdo ou de proposta, declaragéo na forma do Anexo VI

deste edital, assinada pelo titular ou representante legal da empresa, devidamente comprovada tal
titularidade representcgdo.

2.3. DAS CONDICOIS DE PARTICIPACAO DURANTE AS SESSOES PUBLICAS PRESENCIAIS: |

2.3.1. Conforme Decr:to Estadual n° 33.955, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2021, que trata das regras de
isolamento social, bem como Decreto Municipal n® 061 de 17 de margo de 2020 (disponivel em: https://
www.vicosa.ce.gov.br/arquivos/1519/DECRETO_061_2020 0000001 pdf), sé poderdo adentrar no Setor
de Licitacdes / Sala de Sessdes, os representantes (licitantes) que estiverem fazendo o uso de MASCARA
DE PROTECAOQ. O nido uso por parte do representante nio resultara em exclusdo do certame, no entanto o
mesmo devera apenas entregar os envelopes de Habilitagdo/Proposta de Pregos, preenchendo/recebendo
protocolo apropriado e ndo permanecer no ambiente da sessdo de julgamento.

2.3.2. Para todos os presentes, sera organizado o ambiente da sessio de julgamento com afastamento
minimo de 1 (um) a 2 (dois) metros de distincia enfre os presentes.

2.3.3. Importante o uso de dlcool, preferencialmente em gel, para higienizagdo.

2.3.4. Vedacio de presenca, na sessiio, de representantes das empresas e de agentes piblicos
pertencentes aos grupos de risco.

2.3.5. Necessario observar que ndo se trata aqui de invasdo as competéncias dos orgdos de vigilancia
sanitaria, mas tdo-somente de recomendagdes as unidades administrativas e comissdo de licitagdo no sentido
de mitigar a propaga;do da pandemia, garantindo maior seguranca a todos os presentes nas sessdes
presenciais (inclusive zventuais cidaddos), estimular a participagdo de empresas interessadas no certame,
oferecendo-Thes um amr biente adequado de disputa, e salvaguardar os agentes de compras. (Texto retirado do
OFiCIO N° 6347/2020, GABCE/CEARA/CGU).

2.3.6. Sera permitida a entrada de pessoas para assistirem as sessdes publicas desde com utilizagdo de
mascara de prote¢io, manter o afastamento previsto no item 2.3.2 e niio pertencer ao grupo de risco.

2.3.7. Cumprimento de outras normas determinadas pelas autoridades sanitarias de saude.

3.0- DOS ENVELOPL'S |

=k |

3.1- A documentagiio necessaria a Habilitagdo, bem como as Propostas de Pregos deverdo ser apresentadas
simultaneamente a2 Comissdio de Licitagdo, em envelopes opacos e lacrados, rubricados no fecho e
identificados com o none do licitante, o mimero do CNPJ, o objeto da licitagdo e, respectivamente, os titulos
dos conteiidos (“Documentos de Habilitagdo™ e “Proposta de Prego”), ndo serdo recebidos em hipdtese
nenhuma, documentos fora dos envelopes, no dia, hora e local indicado no predambulo deste Edital, sendo
aceita ainda a remessa via postal, a Comissdo de Licitagio niio se responsabilizard se os mesmos nao
chegarem em tempo babil para a abertura do certame no enderego constante deste Edital, conforme abaixo,
na forma dos incises 1 «: Tl a seguir :

1 - Envelope 01 contendo os Documentos de Habilitagdo:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE VICOSA DO CEARA-CE
(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)

CNPJ:

ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 02/2022-SEAG.

11 — Envelope 02 conterdo os relativos a Proposta de Prego:
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A PREFEITURA MUNICIPAL DE VICOSA DO CEARA-CE
(IDENTIFICACAO DDA EMPRESA)

CNPI:

ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA DE PRECOS

TOMADA DE PRECOS N° 02/2022-SEAG.

3.2-E obrigatdria a assinatura de quem de direito da PROPONENTE na PROPOSTA DE PRECOS.

3.3-Os Documentos de Habilitagdo e as Propostas de Pregos deverdo ser apresentadas por preposto da
licitante com poderes de representacdo legal, através de procuragdo publica ou particular. A néo apresentagio
ndo implicara em inabilitagdo. No entanto, o representante ndo podera pronunciar-se em nome da licitante,
salvo se estiver sendo representada por um de seus dirigentes, que devera apresentar copia do contrato social
e documento de identidade.

3.4- Qualquer pessoa podera entregar os Documentos de Habilitagdo e as Propostas de Pregos de mais de
uma licitante. Porém, nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragdio, podera representar mais de uma
licitante junto a Comissdo, sob pena de exclusio sumaria das licitantes representadas.

3.5. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital de Licitagdo perante a Administragdo a licitante
que os tendo aceitado sem objec¢do, venha a apontar, depois da abertura dos envelopes de habilitagdo, falhas
ou irregularidades que o viciaram, hipotese em que tal comunicagdo ndo tera efeito de recurso.

3.6. A impugnagao de que trata o item acima, se houver, devera ser apresentada de conformidade com artigo
41, paragrafo 1°, da Lei N° 8.666/93 e alteragdes subsequentes.

3.7- Acolhida a peti¢d)» contra o ato convocatorio serd designada nova data para a realizagdo do certame.

| 4.0- DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO — ENVELOPE “1”.
4.1- Os Documentos de Habilitagdo deverdo ser apresentados da seguinte forma:
a) Em originais ou publicagio em Orgdo Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de cdpia autenticada em
Cartorio (Art. 32 da 1:i n°. 8.666/93), sendo aceito autenticagdo eletronica, exceto para a garantia, quando
houver, cujo documen:o comprobatorio devera ser exibido exclusivamente em original;
b) Dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa se expirar. Na hipotese de o documento ndo
conter expressamente o prazo de validade, devera ser acompanhado de declaragdo ou regulamentacdo do
orgdo emissor que disponha sobre a validade do mesmo. Na auséncia de tal declaragdo ou regulamentagdo, o
documento sera consic erado valido pelo prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data de sua emissdo;
¢) Rubricados e numerados sequencialmente, na ordem deste Edital, da primeira a tltima pagina, de modo a
refletir seu nimero ex:to;
4.1.2 Na forma do que dispde o art. 42 da Lei Complementar n° 123, de 14.12.2006, a comprovacdo da
regularidade fiscal dcs microempresas e empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de
assinatura do contratc
4.1.3 Para efeito do disposto no item acima, as ME e EPP, por ocasido de participa¢do neste procedimento
licitatério, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do.
4.1.4 Havendo alguma restri¢do na comprova¢do da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05
(cinco) dias teis (Lei 1° 123/2006 e suas alteragdes), contado a partir do momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, para regulariza¢do da documenta¢do, pagamenio ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
4.1.5 A nao-regularizogdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°® 8.666/93, sendo faculiado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagdo.
4.1.6 Serd inabilitado » licitante que ndo aiender as exigéncias deste edital referentes a fase de habilitacdo,
bem como apresentar os documentos defeituosos em seu contetido e forma, e ainda, a ME ou EPP que ndo
apresentar a regulariza¢do da documentacdo de Regularidade Fiscal no prazo definido no item “4.1.4"
acima.
4.1.7 Os documentos apresentados deverio ser obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos
da matriz, se de alguria filial, todos da mesma filial, com exce¢do dos documentos que sdo validos para
matriz e todas as filiais. Caso a Empresa seja vencedora, o Contrato serd celebrado com a sede que
apresentou a documentagao.
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| 4.2- 0S DOCUMEN I'0S DE HABILITACAO CONSISTIRAO DE:

| 4.2.1. EXIGENCIA PARA PESSOA JURIDICA

4.2.1.2 - Certificado ce Registro Cadastral (CRC) emitido por esta Prefeitura Municipal, dentro do prazo de
validade, guardada a conformidade com o objeto da licitagéio.

| 4.2.2- HABILITACA O JURIDICA:

1

a) NO CASO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL: inscrigdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

b) NO CASO DE SOCIEDADE EMPRESARIA OU EMPRESA INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDADE LIMITADA - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social consolidado
em vigor devidamente registrado no registro pablico de empresa mercantil da Junta Comercial (ndo sendo o
contrato social consolidado apresentar juntamente todos os aditivos a este) em se tratando de sociedades
empresarias: devendo. no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta
onde opera com averb:gdo no registro da Junta onde tem sede a matriz;

¢) NO CASO DE SOCIEDADE SIMPLES: ato constitutivo devidamente inscrifo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

d) NO CASO DE EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA EM FUNCIONAMENTO NO
PAIS: decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, ¢ ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO expedido pelo érgdo
competente, quando a atividade assim o exigir;

OBS: Os documentos listados acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

¢). COPIA DOCUMENTO OFICIAL COM FOTO E CPF do Titular, no caso de firma individual, do(s)
socio(s), socio administrador ou publicagdio na imprensa oficial dos mesmos, quando se tratar de sociedade;

4.22.1. - PROVA DE INSCRICAOQ:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscrigio no Cadastro Municipal de Contribuintes (ISS), relativo ao domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagdo.

[ 4.2.3- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

4.2.3.1. Prova de regu aridade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante.

a) A comprovagio de REGULARIDADE para com a Fazenda Federal devera ser feita através da Certiddo de
regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), emitidas
pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014;

b) A comprovagio de REGULARIDADE para com a Fazenda Estadual devera ser feita através de Certiddo
Consolidada Negativa «le Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual;

¢) A comprovagdo de REGULARIDADE para com a Fazenda Municipal devera ser feita através de Certiddo
Consolidada Negativa (le Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal.

d) Conforme a Emend:1 Constitucional n°106/2020, fica suspensa a aplicagdo o disposto no § 3° do art. 195
da Constituigio Fedeial, ficando entdo suspensa a exigéncia de comprovagdo de regularidade com a
Seguridade Social;

4.2.3.2. Prova de situa;do regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, através
Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS.

4233. Prova de incxisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidio negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.” (NR), conforme Lei 12.440/2011 de 07 de
julho de 2011.

OBS: Caso nio seja de:larado o prazo de validade da certiddo em seu contetido, sera considerada o prazo de
30 (trinta) dias da sua emissdo. Para efeito de sua validade.
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| 4.2.4- QUALIFICAC AO TECNICA:

4.24.1 - Apresentacdc de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica de fornecimento exequtados,
obrigatoriamente pertinente, equivalentes ou superiores e compativeis com o objeto desta licitagdo, ida
por entidade pablica ou privada, usuaria do fornecimento em questio, comprovando a plena satisfagio de sua
execugdo pela LICITANTE, nas especificagdes minimas abaixo relacionadas. Devidamente
registrado/averbado no CRA - Conselho Regional Administragdo. Somente serdo considerados validos os
atestados com timbre la entidade expedidora e com identificagdo do nome completo do emitente. O atestado
devera ser datado e assinado por pessoa fisica identificada pelo nome e cargo exercido na entidade, estando
as informagdes sujeitas 4 conferéncia.

a) Estagdo de trabalto, completa e funcional, fornecida, montada e mantida sob responsabilidade da
Contratada, com equipamentos, software, recursos técnicos e humanos necessarios;

b) Digitalizagdo de todos os documentos constantes em cada processo, inclusive capa e contracapa, frente ¢
verso, quando for o caso, mantendo a integridade de cada documento e a perfeita visualizagdo ao ser
digitalizado.

c) Documentos indexados no Sistema Eletronico de Documentos (GED) contendo as seguintes informagdes,
Nome do credor (Proc:sso de despesa); Numero do documento de Caixa (Processo de despesa); Namero do
empenho (Processo de despesa); Data do pagamento (Processo de despesa); Exercicio financeiro (Processo
de despesa); Nimero c o cheque ou ordem bancaria; Identificagdo de pagamento extraordinario (Processo de
despesa);

¢) Integragdo com o Sistema de Informacdes Municipais (SIM), com a importagdo de dados informados
concernentes as despesas e licitagdes realizadas;

4.2.42- Prova de inscrigdo, ou registro da LICITANTE junto ao Conselho Regional Administragio (CRA),
da localidade da sede da PROPONENTE;

4.2.4 3- Comprovagdo da licitante de possuir, em seu quadro permanente, na data da licitagdo, profissional de
nivel superior, reconhecido pelo CRA — Conselho Regional de Administragdo, com experiéncia comprovada
através de atestados, ceclaragdes ou afins, em servigos compativeis com o objeto da licitagdo, vedada a
participagiio de profiss onal como responsavel técnico de mais de uma licitante, caso em que, constatado tal
fato, devera o profissicnal optar por uma das licitantes, inabilitando-se as demais, sob pena de inabilitagdo
sumaria de todas as corcorrentes.

a) Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente:

b) O empregado, comyrovando-se o vinculo empregaticio através de copia da "ficha ou livro de registro de
empregado” e copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS ou Contrato de Prestagio dos
Servigos.

¢) O socio, comprovando-se a participagdo societaria através de copia do Contrato social e aditivos, se
houver, devidamente registrado(s) na Junta Comercial.

4.2.4 4- Apresentar declaragdio explicita de disponibilidade de equipamentos e instalagdes e equipe técnica
para a prestagdo dos servigos, constando de relagdo de equipamentos e relagdo da equipe técnica disponivel
para prestagdo dos servigos.

4.2.4.5-Comprovagio (e possuir em seu quadro pelo menos um membro da equipe técnica com aptidao
para desempenho do objeto da licitagdo com experiéncia comprovada por atestados, declaragdes ou afins,
comprovando atuag@o 11as seguintes areas:

42.4.5.1 - Declaragio emitida pelo profissional componente da equipe técnica, afirmando que faz parte da™

equipe técnica da empresa.

[ 4.2.5- QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.2.5.1. Balango patrimronial e demonstracdes contéabeis do ultimo exercicio fiscal ou social, ja exigiveis e
apresentados na forma «a lei, devidamente registrado na junta comercial da sede da licitante, que comprovem
a boa situagdo financeira da empresa, com vistas aos compromissos que terd de assumir caso lhe seja
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pelo contador responsivel, sendo vedada sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios,
ser atualizados por ind ces oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresen

proposta.

4.2.5.2. Serdo considerados como na forma da Lei, o Balango Patrimonial e Demonstra¢des Contabeis assim
apresentados:

a) Sociedades empresariais em geral: registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da
Licitante.

b) Sociedades empres:rias, especificamente no caso de sociedades anénimas regidas pela Lei n°. 6.404/76:
registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante; ou publicados na imprensa
oficial da Unido, ou do Estado, ou do Distrito Federal conforme o lugar em que esteja situada a sede da
companhia; ou, ainda, em jomnal de grande circulagdo editado na localidade em que esta a sede da
companhia;

¢) Sociedades simples: registrados no Registro Civil das Pessoas juridicas do local de sua sede; caso a
sociedade simples ado'e um dos tipos de sociedade empresaria, devera sujeitar-se as normas fixadas para as
sociedades empresarias, inclusive quanto ao registro na Junta Comercial.

d) As empresas constituidas no ano em curso: deverdo apresentar demonstrativo do Balango de Abertura,
devidamente registrados ou autenticados na Junta Comercial do domicilio da Licitante, assinado pelo socio-
gerente ou diretor e pzlo contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilicade.

4.2.53. Entende-se que a expressio “na forma da lei” constante no item 4.2.5.1, no minimo Balango
Patrimonial, DRE — Demonstragdo do Resultado do Exercicio), DLPA - Demonstragdo de Lucros e Perdas
acumulados, devidamente registrados na junta comercial da sede da licitante. Termos de abertura e de
Encerramento, devidainente registrado/autenticado ou protocolado na junta comercial da sede da licitante.
4.2.54. As copias deverdo ser originarias do Livro Diario devidamente formalizado e registrado.

4.2.5.5. A empresa optante pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED podera apresenta-lo na ;
forma da lei.

4.2.5.5.1. Entende-se (ue a expressdo “na forma da lei” constante no item 4.2.5.5 engloba, no minimo:

a) Balango Patrimonial;

b) DRE — Demonstrag io do Resultado do Exercicio;

¢) DLPA - Demonstra;do de Lucros e Perdas acumulados;

d) Termos de abertura e de encerramento do Livro Diario;

€) Recibo de entrega e escrituragdo contabil digital; (Para efeito o que determina o Art. 2° do Decreto N°

9.555, de 6 de novembro de 2018);

OBS': A autenticagdo de livros contébeis das pessoas juridicas néo sujeitas ao Registro do Comércio, podera
ser feita pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED, instituido pelo Decreto n® 6.022, de 22 de
janeiro de 2007, por meio da apresentagdo de escrituragdo contabil digital, na forma estabelecida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil do Ministério da Fazenda. (Art. 1° do Decreto N° 9.555, de 6 de

novembro de 2018) r“»

4.2.5.5.2. As copias deverdo ser originarias do Livro Diario constante do SPED.

4.2.5.5.3. A Escrituracdo Digital devera estar de acordo com as Instrugdes Normativas (RFB n° 1420/2013 e
RFB n°® 1594) que tratam do Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED. Para maiores informagdes,
verificar o site wwv receita.gov.br, no link SPED. Ficando a exigéncia de apresentacio do Balango
Patrimonial do altimo exercicio social, a ser apresentado no prazo que determina o art. 5° das Instrugdes
Nommativas da RFB, bem como o que determina a Jurisprudéncia no Acorddo TCU n° 2.669/2013
relatoria do Ministro “/almir Campelo.

4.2.5.5.4. Com base nos dados extraidos do balango sera avaliada a capacidade financeira da empresa, em
conformidade com o wt. 19, Inciso XXIV da Instrugdo Normativa n° 06/2013- MPOG, as empresas deverdo
apresentar o calculo cos indices financeiros, sendo qualificadas apenas as que forem consideradas solventes.
Para isso serdo utiliziidas as seguintes definigdes e formulagdes: a boa sitmagdo financeira, serd baseada na
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obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), maior que um (>1), Solvéncia Geral (SG), maior que um/(>1) e

Liquidez Corrente (L("), maior que um (>1), cumulativamente, resultantes da aplicagdo das formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizivel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG= Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

4.2.5.5.6. JUSTIFICATIVA DA EXIGENCIA DOS INDICES CONTAVEIS:

a) Realizada pesquisi na legislagdo especifica e em Orgdos que promovem procedimentos licitatorios,
constatou-se a utilizacdo dos indices contabeis acima, conclusivamente, os mais adotados no segmento de
licitagdes;

b) Portanto, o atendiniento aos indices estabelecidos no Edital, demonstrara uma situagdo EQUILIBRADA
da licitante. Caso cont-4rio, o desatendimento dos indices, revelara uma situagio DEFICITARIA da empresa,
colocando em risco a execugdo do contrato.

c) Ante o exposto, a exigéncia do Edital nada mais fez que traduzir em critérios objetivos o disposto no art.
37, XXI, da Constitui¢cdo Federal, uma vez que a contratagdo de empresas em situagio EQUILIBRADA ¢€ o
minimo que o0 MUNIC iPIO DE VICOSA DO CEARA deve cercar-se para assegurar o integral cumprimento
do contrato. Ademais, os indices escolhidos foram democraticos, na medida em que estabelecem um
“minimo” de segurangi na contratago.

4.2.5.5.7. Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo Distribuidor Judicial da PROPONENTE,
Justi¢a Ordinaria;

4.2.5.5.8. Comprovantz de Garantia de manutengio da proposta, correspondente a 1% (hum por cento) do
valor estimado da licitagdo no valor de RS 2.460,00 (dois mil quatrocentos e sessenta reais) previstos no
item 1.2 deste, em nome da BENEFICIARIA Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceara.

4.2.5.5.8.1. Modalidad :s de Garantia:

a) CAUCAO EM DINHEIRO - Depésito identificado a Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceara - Agéncia
2773-1 Conta Corrent: 20054-9 - Banco do Brasil (anexar o comprovante). Caso no recibo de deposito
conste o depésito feito em cheque, a licitante devera juntar declaragdo em original, fornecida pelo BANCO
confirmando a compeisagdo do cheque, e a liberagdo do valor na conta da Prefeitura, conforme dados
fornecidos.

b) FIANCA BANCARIA - A licitante entregara o documento original fornecido pela Institui¢io que a
concede, no qual constura:

1. BENEFICIARIO: PREFEITURA MUNICIPAL DE VICOSA DO CEARA

2. OBJETO: Garantia e participagdo na Tomada de Pregos de n® 0000 xx/Xxxx

3. VALOR:RS........... ..

4. PRAZO DE VALID ADE: 60 (Sessenta) dias

5. Que a liberagdo scra feita mediante a devolugdo pelo oOrgio licitante do documento original ou,
automaticamente, apos o prazo de validade da carta.

¢) SEGURO-GARANTIA - A apolice devera ser emitida em favor da Contratante.

425582 A garantia de manutengdo de proposta sera liberada até 05 (cinco) dias uteis apos esgotada as
fases de habilitagio (Documentos de Habilitagdo) ou de classificagdo (Propostas de Pregos), para
empresas inabilitadas cu desclassificadas, inclusive esgotados os prazos recursais, ou apds a adjudic
exceto para a vencedora da licitagdio, que sera liberada no mesmo prazo, apos a data de assinatura de
Contrato, ressalvado o isposto ao subitem 9.2 do Edital.

4.2.5.5.8.3. Para efeito da devolugdo de que trata o subitem anterior, a garantia prestada pela LICITANTE,
quando em dinheiro, se'4 atualizada monetariamente.

PREFEITURADESY &
VIGOSAooCEARA £ o
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4.2.6- DEMAIS EXIGENCIAS:
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4.2.6.1 - Declaragdo d: que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de 27/10/1999, publi
DOU de 28/10/1999, ¢ ao inciso XXXIII, do artigo 7°, da Constitui¢do Federal, ndo emprega menores

trabalho algum, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo con
dos Anexos deste editzl;

4.2.6.2 - Declaragdo expressa de integral concordancia com os termos deste edital e seus anexos, conforme
modelo constante dos Anexos deste edital;

4.2.6.3 - Declaragio, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da
habilitagdo, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme modelo
constante dos Anexos deste edital (art.32, §2° da Lei n.° 8.666/93).

4.3 - Devidamente assinadas por quem de direito da Proponente.

4.4 - As licitantes de'verdo fornecer, a titulo de informagdo, niimero de telefone, fax, e-mail e pessoa de
contato, preferencialmente local. A auséncia desses dados ndo a tornara inabilitada.

5.0- DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE “2” |
5.1- As propostas dcverdo ser apresentadas em papel timbrado da firma, preenchidas em uma via
datilografadas/digitadz s ou impressas por qualquer processo mecanico, eletronico ou manual, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, e entregue em envelope lacrado.

5.1.1- O licitante deve-a observar as disposigdes contidas no Anexo Il deste edital.

| 5.2- AS PROPOSTA' DE PRECOS DEVERAO, AINDA, CONTER: |
5.2.1- A razdo social, local da sede e o niimero de inscrigdo no CNPJ da licitante;
5.2.2- Assinatura do Representante Legal;
5.2.3- Indicagdo do prazo de validade das propostas, ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data da
apresentagdo das mesnas;
5.2.4- Prego total proposto, cotado em moeda nacional, em algarismos ¢ por extenso, ja consideradas, no
mesmo, todas as despusas, inclusive tributos, mao-de-obra e transporte, incidentes direta ou indiretamente no
objeto deste Edital;
5.2.4.1- Os pregos unitirios e totais maximos admitidos sdo os da planilha orgamentaria fornecida pela
Administragdo. ANEXO1- A.
5.2.5 — Proposta de Pragos, contendo pregos unitarios de todos os itens constantes no modelo do ANEXO I-A,
deste edital.
5.2.6- Na elaboragdo dos Pregos Unitarios, devera conter todos os custos necessarios a execucdo de cada
servigo, quais sejam equipamentos, mao-de-obra, totalizagdo de impostos e taxas, € quaisquer outros
necessarios a execugao dos servigos.
5.2.7- Na elaboragdo da Proposta de Prego, o licitante devera observar as seguintes condigdes: Os pregos
unitarios propostos para cada item constante no Termo de Referéncia Anexo I do Edital, deverdo incluir todos
os custos diretos e ind retos, tais como: impostos/taxas, despesas administrativas, transportes, seguros ¢ lucro.
5.2.8- Correriio por conta da proponente vencedora todos os custos que porventura deixar de explicitar em sua
proposta.
5.2.9- Ocorrendo divergéncia entre os valores propostos, prevalecerdo os descritos por extenso e, no caso de
incompatibilidade entie os valores unitario e total, prevalecera o valor unitério. \ ’

| 6.0- DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO |
6.1- A presente Licita:io na modalidade TOMADA DE PRECOS sera processada e julgada de acordo com o
procedimento estabelecido no art. 43 da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.
6.2- Apds a entrega dos envelopes pelos licitantes, ndo serdo aceitos quaisquer adendos, acréscimos pu
supressdes ou esclarec imento sobre o conteiido dos mesmos. ‘
6.3- Os esclarecimertos, quando necessarios e desde que solicitados pela Comissdo deste Municipio,
constario obrigatoriariente da respectiva ata.
6.4- E facultado a Comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da Licitagdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo de documentos ou
informagdes que deveria constar originariamente da proposta.
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6.5- Sera lavrada ata circunstanciada durante todo o transcorrer do processo licitatério, que sera assinada

Comissdo de Licitagic e os licitantes presentes, conforme dispde § 12 do art. 43 da Lei de Licitagdes.

6.6- O recebimento cos envelopes contendo os documentos de habilitagio e a proposta de prego/ sera

realizado simultaneam ente em ato piblico, no dia, hora e local previsto neste Edital.

6.7- Para a boa condu ;3o dos trabalhos, os licitantes deverdo se fazer representar por, no maximo, 01 (uma)

pessoa.

6.8- Os membros da CComissdo e 02 (dois) licitantes, escolhidos entre os presentes como representantes dos

concorrentes, examinardo e rubricardo todas as folhas dos Documentos de Habilitagdo e Propostas de Pregos

apresentados;

6.9- Recebidos os envelopes “A” DOCUMENTOS DE HABILITACAOQ, “B” “PROPOSTA DE PRECOS”,

proceder-se-a com a abertura e a analise dos envelopes referentes a documentagdo.

6.10- A Comissdo poclera, ao seu exclusivo critério, proclamar na mesma sessio, o resultado da habilitagio,

ou convocar outra par: esse fim, ficando cientificados os interessados;

6.11- Divulgado o resultado da habilitagdo, a Comissdo, apds obedecer ao disposto no art. 109, inciso L,

alinea “a”, da Lei de 1 icitagdes, fard a devolugdo aos inabilitados, dos seus envelopes “proposta de pregos”,

lacrados.

6.12- Abertura das propostas de pregos das licitantes habilitadas, que serdo examinadas pela Comissdo e
~—  pelas licitantes presentzs.

6.13- Divulgagdo do resultado do julgamento da proposta de pregos e observincia ao prazo recursal previsto

no art. 109, inciso 1, alinea “b”, da Lei n° 8.666/93.

6.14- Apos a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo motivo justo decorrente de fato

superveniente e aceito pela Comissdo de Licitagdo.

| 7.0- DO CRITERIO DE JULGAMENTO |

| A)- AVALIACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO - ENVELOPE “1” |
7.1- Compete exclusivamente 4 Comissdo avaliar o mérito dos documentos e informagdes prestadas, bem
como julgar a capacidade técnica, econdmica e financeira de cada proponente e a exequibilidade das
propostas apresentadas.
7.2- A habilitagdo sera julgada com base nos Documentos de Habilitagdo apresentados, observadas as
exigéncias pertinentes a Habilitagdo Juridica, Regularidade Fiscal, Qualificagdo Técnica e a Qualificagdo
Econdmica e Financeira e Outras Exigéncias.

| B)- AVALIACAO DAS PROPOSTAS — ENVELOPE “2” ]
—  1.3- A presente licitagiio sera julgada pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL, conforme inciso I, § 1° do
art. 45 da Lei das Licitagdes.

‘ 7.4- SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS: §
7.4.1- Que ndo atenderem as especificagdes deste Edital de Tomada de Pregos;
7.4.2- Que apresentarem pregos unitarios irrisérios, de valor zero, ou pregos excessivos ou inexequiveis (na
forma do Art. 48 da L ei de Licitagdes), ou superiores aos valores constantes dos Itens do ANEXO I-A,
deste Edital; ~
7.4.3- Que apresentarem condigdes ilegais, omissdes, erros e divergéncia ou conflito com as exigéncias deste | \ J
Edital;
7.4.4- Na proposta prevalecera, em caso de discorddncia entre os valores numéricos e por extenso, estes
altimos.
7.4.5- Nio sera consid2rada qualquer oferta de vantagem ndo prevista nesta Tomada de Pregos, nem prego ou
vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes;
7.4.6- Os erros de soia e/ou multiplicagiio, bem como o valor total proposto, eventualmente, configur
nas Propostas de Prejos das proponentes, serdo devidamente corrigidos, ndo se constituindo, de forma
alguma, como motivo para desclassificagdo da proposta.
7.4.7- No caso de empate entre duas ou mais propostas, como critério de desempate a classificaco se fara,
obrigatoriamente, por sorteio, vedado outro processo.
7.4 8- Sera declarada \ encedora a proposta de MENOR PRECO GLOBAL entre as licitantes classificadas;

Rua José Siqueira, n® 396, Centro — CEP. 62.300-000 — Vigosa do Ceara — Ceara



PREFEITURAD

. & %
VICOSAooGERRA = w20
% o

COMPROMISSO COM O POVO

7.4.9 - Quando for corstatado o empate, conforme estabelece os Artigos 44 e 43 da Lei Complementar|i23,
de 14 de dezembro dc 2006, a comissdo de licitagdo aplicard os critérios para desempate em favgr da
microempresa ou empresa de pequeno porte, da seguinte forma:
7.4.9.1 - Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas microemprgsas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superior ao melhor preco.

7.4.10 - Para efeito do disposto no 7.4.9.1, ocorrendo o empate, proceder-se-d da seguinte forma:

I — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd apresentar proposia de
preco inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo de cinco minutos, sob pena de preclusdo,
situa¢do em que serd cdjudicado em seu favor o objeto licitado;

II - Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do inciso I deste
item, serdo convocadcs as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do item 7.4.9.1 deste
Edital, na ordem cla:sificatoria, para o exercicio do mesmo direito, também todos no prazo de cinco
minutos cada, sob pena de preclusao;

HI — no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ¢ empresas de pequeno porite
que se encontrem nos ntervalos estabelecidos no item

7.4.9.1 deste Edital, rerd realizado sorteio para definir aquele que primeiro poderd apresentar melhor
oferta;

7.4.11 - Na hipdtese aa ndo-contrata¢do nos termos previstos no item 7.4.10 deste edital, o objero licirado
serd adjudicado em fa or da proposta originalmente vencedora do certame.

7.4.12 - O disposto no item 7.4.9 somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por micrcempresa ou empresa de pequeno porte.

7.4.13- De conformidade com o parecer da CPL, ndo constituird causa de inabilitagio nem de
desclassificagdo da proponente a irregularidade formal que ndo afete o conteido ou a idoneidade da proposta
e/ou documentagdo;

| 8.0- DA ADJUDICACAO |
8.1- A adjudicagdo di presente licitagio ao (s) licitante (s) vencedor (es) sera efetivada mediante termo
circunstanciado, obedecida a ordem classificatoria, depois de ultrapassado o prazo recursal.

| 9.0- DO CONTRATO |
9.1- Sera celebrado instrumento de Contrato, conforme minuta anexa a presente Tomada de Pregos, que
devera ser assinado p-las partes no prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, a partir da data de convocagdo
encaminhada a licitante vencedora.
9.2- A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o “Termo de Contrato” no prazo estabelecido no
subitem anterior, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo, ficando sujeita as penalidades previstas
no item 18.1, sub-alinea “b.1” do Edital;
9.3- Considera-se como parte integrante do Contrato, os termos da Proposta Vencedora e seu Anexo, bem
como os demais eleme ntos concernentes 4 licitagdo, que serviram de base ao processo licitatério.
9.4- O prazo de convccagdo a que se refere o subitem 9.1, podera ter uma Gnica prorrogagdo com 0 mesmo
prazo, quando solicitado pela licitante, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.
9.5- E facultado a A iministragdo, quando o convocado nfo assinar o “Termo de Contrato” no prazo €
condigdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, obedecendo a ordem de classificagdo "
estabelecida pela Comiss@o, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro J\
colocado, ou revogar « licitagdo consoante preveé a Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

10.0- DOS PRAZOS ;
10.1 - Os servigos objeto desta licitagio deverdo ser executados e concluidos de até 12 (doze) meses,
contados a partir do recebimento da ordem de servigo, podendo ser prorrogado nos termos da Lei 8.666/93\¢
suas alteragoes.

10.2- Os pedidos de prorrogagio deverdo se fazer acompanhar de um relatério circunstanciado e do novo
cronograma fisico-financeiro adaptado as novas condigdes propostas. Esses pedidos serfio analisados e
julgados pela fiscalizagdo da Secretaria competente da Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceara-CE.

10.3- Os pedidos de prorrogagdo de prazos serdo dirigidos a Secretaria competente, até 10 (dez) dias antes da
data do término do prizo contratual.
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10.4- Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que notificados no pr:
48 (quarenta e oito) horas e aceitos Secretaria competente da Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceara fCE,
ndo serdo consideradcs como inadimplemento contratual.

11.0-DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1-A Contratante se obriga a proporcionar @ Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores:

11.2-Fiscalizar e aconipanhar a execugdo do objeto contratual através de servidor designado;

11.3-Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugiio do objeto contratual,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

11.4-Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais /Faturas devidamente atestadas pelo
Setor Competente.

12.0-DAS OBRIGA( OES DA CONTRATADA ]

12.1-Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigdes e prazos estabelecidos nesta Tomada

de Pregos, no Termo ('ontratual e na proposta vencedora do certame;

12.2-Manter durante thda a execugido do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na Lei de Licitagdes;

12.3- Utilizar profissicnais devidamente habilitados;

12.4 - Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se prejudiquem o

bom andamento e a boa prestagdo dos servigos;

12.5- Facilitar a agdo da fiscalizagdo na inspegdo dos servigos, prestando, prontamente, os esclarecimentos

que forem solicitados >ela CONTRATANTE;

12.6- Responder perante a Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceard -CE, mesmo no caso de auséncia ou
omissdo da fiscalizagéo, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus interesses,

que possam interferir na execu¢do do contrato, quer sejam eles praticados por empregados, prepostos ou
mandatarios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a terceiros, devendo a CONTRATADA

adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel observancia das normas emanadas das autoridades
competentes e das disposigdes legais vigentes; .,
12.7- Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a /
CONTRATADA ndo levera, mesmo apés o término do contrato, sem consentimento prévio, por escrito, da ,.
CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes especificadas no paragrafo anterior, a k
ndo ser para fins de ex:cugdo do contrato;

12.8- Providenciar 1 imediata correcdo das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela =
CONTRATANTE;

12.9- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua responsabilidade o pagamento
de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacdo dos servigos contratados
inclusive as contribui¢des previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de
acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura Municipal de Vigosa do
Ceara -CE por evenwuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da |, _
CONTRATADA., com referéncia as suas obrigagdes. nfio se transfere a Prefeitura Municipal de Vigosa do "
Ceara -CE; 1
12.10- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagio referente ao pagamento dos tributos, seguros,
encargos sociais, traba histas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO;

12.11- Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a Unido, Estado,
Municipio ou terceiros decorrentes da prestagdo dos servigos;

12.12- Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na Consolidagdo das Leis do
Trabalho e legislagdo pertinente;

| 13.0- DA DURACAO DO CONTRATO \

13.1- O contrato tera um prazo de vigéncia a partir da data da assinatura de até 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado nos casos e formas previstos na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes posteriores.

I

14.0 DAS CONDICOES DE PAGAMENTO |
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competéncia, até o 10° (décimo) dia util do més subsequente & realizagdo dos servigos, para fifis de
conferéncia e atestagdo da execugdo dos servigos.
14.2. A fatura constara dos servigos efetivamente prestados no periodo, de acordo com o quantitativo

efetivamente realizado, cujo valor sera apurado através de medigio;

i

14.3-Caso a medicdo seja aprovada pela Secretaria de competéncia, o pagamento sera efetuado até o 30°
(trigésimo) dia apos o protocolo da fatura pelo(a) CONTRATADO(A), junto ao setor competente da
Prefeitura Municipal dz Vigosa do Ceara -CE.
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| 15.0-DA FONTE DE RECURSOS

3

15.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta de recursos oriundos do Tesouro Municipal
nas seguintes dotagdes orgamentarias:

Atividades da Secretaria da Cidadania e Promogdo Social

SECRETARIA
PROGRAMA DOTACAO - PROJETO/ATIVIDADE !
GAB 0201 Chefia do Gabinete 04 122 0036 2.002 Funcionamento do Gabinete do Prefeito ’
SEAG 03f 5 Secretaria dF .Administracﬁo Geral 04 122 0037 2.009 Funcionamento das
Atividades da Administracio Geral
SEFIN 0404 Secretaria de Finangas 04 123 0041 2.016 Manutengdo das Atividades da Secretaria
de Finangas
SEINFRA 09(79 Secretaria Geral de Infra Estrutura 15 451 0037 2.107 Manutengdo das
Atividades da Secretaria Geral de Infra Estrutura
SEAGRI 1001 Depto. Agricultura,Pec., Psic. e Apicult 20 122 0037 2.112 Manutengdo da
Secretaria de Agricultura e Exten¢dio Rural do Municipio
SETUMA Ilf*S_ Secretaria de thn'smo_. C_ultura e M. Ambi_04 122_ 0037 2.130 Manutengdo das
Atividades da Secretaria do Turismo, Cultura e Meio Ambiente
SELOG 0503 Secretaria de Logistica e Estr. Administ 19 573 0331 2.020 Manutengdo das
Atividades da Secretaria de Logistica
SEDESP 1203 Secretaria de Desporto e Lazer 27 122 0037 2.133 Manutengdo das Atividades
Adninistrativa da Secretaria de Desporto e Lazer
SEDUC 03(-7_ Secr(?taria de Edm:ax;ﬁo 12 122 0037 2.091 Funcionamento dos Serv.
Adininistrativos da Secretaria de Educagio
SESA g‘lf'ge Secretaria de Saiade 10 122 0037 2.071 Manutengéo das Atividades da Secretaria de
au
SECIPS 06(4 Secretaria de Cidadania e Promogdo Socia 08 122 0329 2.042 Manutencio das

15.2. ELEMENTO DI. DESPESA: 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

15.3. FONTE DE RECURSQ: 1500000000 Recursos ndo vinculados de Impostos; 1500100100 Receita
de Imposto e Trans. -- Educagdo; 1573000000 Royalty do Petroleo e Gas a Educagdo; 1500100200
Receita de Imposto e Trans. - Satde

i

[ 16.0-DO REAJUSTAMENTO DE PRECO E REGIME DE EXECUCAO

)

16.1-Os pregos sdo firmes e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da apresentagdo
da proposta. Caso o prazo exceda os 12 (doze) meses, os pregos contratuais poderdo ser reajustados,
tomando-se por base a data da apresentagdo da proposta, com base no indice IGP-M da Fundagdo Getilio
Vargas ou outro equivalente que venha a substitui-lo, caso este seja extinto.
16.2-0O Regime de execugdo sera indireto em empreitada por prego unitario.

17.0- DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

]

17.1- A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou
supressdes no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato, conforme o disposto no § 12, art. 65, da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.
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| 18.0-DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS /]
18.1-Pela inexecugdo 1otal ou parcial das obrigagdes assumidas, garantidas a prévia defesa, a Admjnis/mgﬁo

podera aplicar 8 CONTRATADA, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia.

b) Multas de:

b.1) 10,0% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da licitante vencedora em assinar o
contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Wteis, contados da data da notificagio feita pela
CONTRATANTE

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato, por dia de atraso na
entrega do objeto contratual, até o limite de 30 (trinta) dias;

b.3) 2,0% (dois por c:nto) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato ¢ rescisdo do
pacto, a critério Secretaria de competéncia da Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceara-CE, em caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias na entrega dos produtos.

b.4) Os valores das multas referidos nesta clausulas serdo descontados “ex-officio” da CONTRATADA.
mediante subtragdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que mantenha junto a
Secretaria de competéncia da Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceara-CE, independente de notificacio ou
interpelagdo judicial ou extrajudicial;

¢) Suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Piblica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que a CONTRATANTE promova sua reabilitagio.

i 19.0- DAS RESCISOES CONTRATUAIS _i
19.1- A rescisdo contrztual podera ser:

19.2- Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos I a
XII do art. 78 da Lei F zderal n° 8.666/93;

19.3- Amigavel, por :icordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade
competente, reduzida ¢ termo no processo licitatorio, desde que haja conveniéncia da Administragio;

19.4- Em caso de resc:sdo prevista nos incisos XII e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que haja culpa
do CONTRATADO, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados, quando os houver
sofrido;

19.5- A rescisdo contratual de que trata o inciso I do art. 78 acarreta as consequéncias previstas no art, 80,
incisos [ a IV, ambos ca Lei n° 8.666/93.

20.0- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS l

20.1- Os recursos cabiveis serdo processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da Lei n° 8666/93 e

suas alteragoes.

20.2- Os recursos deverdo ser interpostos mediante peticdo devidamente arrazoada e subscrita pelo
representante legal da recorrente, dirigida & Comissdo de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Vigosa do j\'b
Ceara-CE.

20.3- Os recursos seri0 protocolados na Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceara -CE, e encaminhados a
Comissdo de Licitagdo.

| 21.0- DAS DISPOSI( ' OES FINAIS j
21.1- A apresentagdo da proposta implica na aceitagdo plena das condigdes estabelecidas nesta TOMADA
DE PRECOS.

21.2 - Esta licitagdo podera ser, em caso de feriado, transferida para o primeiro dia atil subsequente, n
mesma hora e local.

21.3- Para dirimir queisquer dividas, o proponente podera dirigir-se a Comissdo de Licitagdo, na sede da
Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceara -CE, durante o periodo das 8:00 as 12:00 horas, de segunda a sexta-
feira.

21.4 - Copias do edital e anexos serdo fornecidas, nos horarios de 08:00 as 12:00 e de 14:00 as 17:00 horas,
no enderego: Rua Jos: Siqueira, n° 396, Centro — Fone: (88) 3632.1448 — CEP. 62.300-000 — Vigosa do
Ceara — Ceara, ficando os autos do presente processo administrativo de Tomada de Pregos a disposi¢do para
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vistas e conferéncia dos interessados.
21.5- A versdo completa do edital também podera ser obtida junto ao portal de licitagdes do Tribundl de
Contas do Estado do Ceara — TCE, no enderego eletronico: https:/licitacoes.tce.ce.gov.br/ e no sife da
Prefeitura Municipal e Vigosa do Ceard: www.vicosa.ce.gov.br/.

21.6- Conforme a legislagdo em vigor, esta licitagdo, na modalidade Tomada de Pregos podera ser:

a) anulada, a qualquer tempo, por ilegalidade constatada ou provocada em qualquer fase do processo;

b) revogada, por conveniéncia da Administragdo, decorrente de motivo superveniente, pertinente e suficiente
para justificar o ato;

21.7- Os casos omissns serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitagdo nos termos da legislagdo
pertinente.

| 22.0- DO FORO ]
22.1- Fica eleito o for) da Comarca de Vigosa do Ceara -CE, Estado do Ceara, para dirimir toda e qualquer
controvérsia oriunda do presente edital, que ndo possa ser resolvida pela via administrativa, renunciando-se.
desde ja, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Vigosa do Ceara - CE, 05 de abril de 2022.

\ e

FLAVIA MARIA CARNEIRO DA COSTA
Presidente da Comissdo Permanente de L1c1tac50

%ﬁ%&%msw W"BL’ / / 2

NASCIMENTO FRANCISQbE A CHADO MAGALHAES
N embro-CPL Mermbro-CPL
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. Em cumpriment> ao artigo 72 c¢/c artigo 62, IX da lei 8.666/93 e suas alteracdes, fora elaborado
Projeto basico para a CONTRATACAO DOS SERVICOS DE GESTAO DE DOCUMENTACAO DE
INFORMACOES E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO, ESCANEAMENTO, TRATAMENTO
DAS IMAGENS, RIICONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES, INDEXACAO ELETRONICA,
ARMAZENAMENTO EM SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM
UTILIZACAO DE CLOUD COMPUTING (ARMAZENAMENTO EM NUVEM) E DISPONIBILIZACAO DE
APLICATIVO (APP) FARA CONSULTAR, PESQUISAR, COMPARTILHAR E IMPRIMIR 0S DOCUMENTOS
NAS PLATAFORMAS 10S E ANDROID, COM ACESSO AOS DADOS VITALICIO DE INTERESSE DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VICOSA DO CEARA, conforme as quantidades e especificagdes técnicas
anexadas a este Termo de Referéncia — Anexo I-A.

1.1.1 - OBJETO

1.1.1.1 CONTRATACAO DOS SERVICOS DE GESTAO DE DOCUMENTAGAO DE INFORMAGOES E
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO, ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
RECONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES, INDEXAGCAO ELETRONICA, ARMAZENAMENTO EM
SOFTWARE DE GER:NCIAMENTO ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZACAO DE CLOUD
COMPUTING (ARMA”ENAMENTO EM NUVEM) E DISPONIBILIZACAO DE APLICATIVO (APP) PARA
CONSULTAR, PESQUISAR, COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS DOCUMENTOS NAS PLATAFORMAS 10S E
ANDROID, COM ACESSO AOS DADOS VITALICIO DE INTERESSE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
VICOSA DO CEARA, -onforme as quantidades e especificagdes técnicas anexadas a este Termo de
Referéncia - Anexol-- A

1.2. O valor estimado para objeto acima descrito é o valor total de R$ 246.000,00 (duzentos e quarenta
e seis mil reais), e foi -alculado a partir do or¢amento basico anexo I - A deste Edital.

1.3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS:

1.3.1. Gerenciamento da Documentagao

A Contratada devera designar um ou mais profissionais, para exercer a funcao de gerente de projeto,
responsavel(is) pela coordenacdo de todas as atividades pertinentes aos servigos, assim como
implementac¢do de todas as atividades pertinentes aos servigos, assim como pela implementagdo de
todas as rotinas de servigos e produtos sob a responsabilidade da CONTRATADA, incluindo a
elaboragdo do plano geral do projeto, compreendendo:

a) Plano de trabzlho detalhando todas as atividades e suas respectivas fases, recursos entregues;
b) Plano de comunicagdo, plano de respostas aos riscos;

¢) Relatérios de reunides de Acompanhamento do Projeto;

d) Controle de Producao;

e) Ministrar treinamentos e capacitagdo de pessoal.

f) Controle de P1odugao;

Elaboragio do Termo de Encerramento do projeto, que deve incluir a lista de todos os produtos
entregues junto com ¢ relatério de atividade mensal.

1.3.2. Modelagem de Processos com foco em gestdo na gestio de gestio;

Consiste em analisar, descrever graficamente e documentar todas as atividades existentes nos
processos de negécio da Prefeitura Municipal de Vigosa do Cear4, considerando seu relacionamento
cOm outros processos, 0S recursos necessarios a sua execugdo, os produtos gerados e o ambiente no
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qual é desenvolvido com vista a identificar a identificagdo de aspectos que favorecem a ge
informagao e conseq'iente a melhoria dos processos da Administragio Municipal.

1.3.2.1. Mapeamento sistémico dos processos

Composta por meio de levantamento, analise e representagdo gréifica dos macroprocessos para
atendimento do todo

Desenho dos processos: consiste na representagdo grafica e detalhamentos dos processos
identificados na visiio sistémica considerando as informagdes, documentos, tecnologias, atores e

interfaces existentes nos processos, visando identificar possiveis melhorias no fluxo sob o ponto de
vista da gestdo de informagdes.

Tabela de melhorias: Consiste no detalhamento de toas as melhorias identificadas no fluxo de
processo, bem como s justificativas de suas implantacdes e o ganho para a Administragdo Municipal.

Redesenho de processos: Consiste na representacdao grafica do novo processo, considerando as
melhorias identificadas e aprovadas pela Administracao Municipal, sob o ponto de vista informacional,
considerando a reducdo de custos, melhoria do acesso a informagao pela populagédo e otimizagao dos
processos.

1.3.2.2. Plano de Classificacdo de documentos de arquivo
Realizadas as atividades de modelagem de processos, sera elaborado o Plano de Classificacdo de
Documentos das Arezs da Prefeitura Municipal:

a) Levantamento das estruturas e fungoes da Prefeitura Municipal.

b) Anilise dos documentos padronizados;

c) Definigdo das classes, subclasses, grupos e subgrupos para classificacdao dos documentos;

d) Definigdo dos cédigos associados as classes, subclasses, grupos e subgrupos conforme padrao
de classificagiio decimal definido pelo CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA - CONARQ,
visando classificar todos os documentos e informagées produzidas e recebidas pela
Administragao Municipal.

1.3.2.3. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo:
Realizadas as atividades de modelagem de processos, sera elaborado o Plano de Classificacdo de
Documentos das Areas da Prefeitura Municipal abrangendo:

a) Assunto: Neste campo estdo registrados os conjuntos documentais produzidos e recebidos,
hierarquicamente distribuidos de acordo com as fungdes e atividades desempenhadas pelo
Orgdo em con ‘ormidade com o Plano de Classificagdo;

b) Prazo de Guarda: referem-se ao tempo necessario para o arquivamento dos documentos nas
fases corrente e intermediariam, visando atender exclusivamente as necessidades da
administracac que os produziu;

¢) Indexadores: referem-se aos indices/metadados necessarios para recuperagao dos
dossiés/docuinentos;

d) Destinagdo firal: registra-se a destinagio estabelecida, que pode ser eliminagao ou a guarda
permanente;

e) Observacdes: neste campo sdo registradas informagdes complementares e justificativas
necessarias a iidequada utilizagdo da Tabela;

Incluem-se ainda, orientagdes quanto a alteracao do suporte da informacgao e outros aspectos
importantes e elucidativos do processo de avaliacao.

1.3.2.4. Defini¢do da metodologia da Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceara

Rua José Siqueira, n® 396, Centro — Fone: (88) 3632.1448 — CEP. 62.300-000 — Vigosa do Ceara — Ceara



' TURA DE# & (s

PREFE & %
VIGOSAcoGEARA it
2 (3)

COMPROMISSO COM O POVO

de Documentos -~ GED (Sistema onde estdo cadastrado os documentos para possibilitar o aces
imagens a serem digitalizadas, a ser disponibilizada pelo proponente na WEB e disponibiliza
uma aplicativo (APF) nas plataforma [0S e Android), considerando a evolu¢do da termin
utilizada na Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceard desde da sua criagdo, visando garantir a
recuperacao da inforinagdo com maior precisdo, flexibilidade e uniformidade pelos usuarios.

A contratada devera (efinir em conjunto com a Prefeitura Municipal de Vigosa do Ceara toda estrutura
e metodologia, necessarias para a indexacdo, classificagdo, busca e recuperacdo dos documentos
visando atingir os seguintes objetos:

a) Maximizar o uso das informac6es existente, atingindo niveis crescentes de acessibilidade para
usudrios internos, servidores e publico em geral;

b) Atingir maior uniformidade e flexibilidade na indexagdo das informagoes;

¢) Padronizar a linguagem utilizada na indexacdo dos documentos gerados ao longo dos anos,
impedindo a proliferacdo de sinénimos.

Deverdo ser realizadas as seguintes atividades:

a) Levantamento da terminologia utilizada na Prefeitura Municipal, desde a sua criagdo até os
dias atuais, identificando termos descritores, sindnimos, remissivas, referéncias e
relacionamentos entre os termos com o objetivo de facilitar a consulta dos usuarios;

b) Elaboragdao da taxonomia, por meio da classificacgio dos termos em categoria estruturais
hierarquicamente, levando em consideragdo as rela¢des, de modo que os usudrios possam
identificar de forma intuitiva os principais termos tratados pela Prefeitura Municipal, servindo
como guia para os usudarios, indiferente de seu nivel de formacdo, tenham acesso aos
conteidos desejados de forma agil e precisa.

¢} A metodologa criada devera ser automatizada no Sistema de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos.

1.3.2.5. Definicdo de Procedimentos Corporativos:

Consiste na descrigdo dos processos de trabalho, referentes a gestdo de informagdes da Prefeitura
Municipal, descrevendo a forma de gestdo dos acervos fisicos e eletrénicos, bem como o modo de
elaboracgao de aplicacdo dos instrumentos de gestao de informacao.

1.3.3. Digitalizacdo e indexacao de documentos
Deverao ser indicados pela contratada profissionais técnicos habilitados para execu¢do dos servigos,
com experiéncia com provada a realizagdo de servigos compativeis ao objeto deste termo de referéncia.

As atividades a se-em desempenhadas consistem no processo de conversio dos documentos
existentes em papel para um formato digital, compreendendo as seguintes etapas:

1.3.3.1 Higienizacio

A Contrata providenciara a higienizagdo, tratamento, ordenagdo e separacao dos documentos da
Prefeitura Municipal, para possibilitar o uso de scanners de formato até A4 no processo de captura,
bem como a documentagdo administrativa.

0 acondicionamentc dos documentos de acordo com a ordem de servigos executados, podendo ser
utilizadas caixas do tipo padrido de arquivo (padrio universal, 14cmx36cmx24cm), desde que
compativeis com o tzmanho e formatos dos mesmos, a serem fornecidas pela Prefeitura Municipal.

Identificacdo das unidades de acondicionamento com etiquetas contendo o nome do documento,
ni@imero e data da edi¢do, nimero da unidade acondicionamento em ordem seqiiencial.
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Recebimento e conferéncia dos acervos arquivisticos.

Os Recebimentos e conferéncias dos acervos arquivisticos serdo acompanhados de uma relacio
seqiiencial contendo o niimero e o contetido dos mesmos.

1.3.3.2 Digitalizacio
Os lotes de documentos deverdo ser digitalizados, considerando a seguinte especificagio:

a) Coloragao: Preto e branco (bitonal) ou escala de cinza;

b) Resolucdo: minima de 300 DPI ou superior, incluindo utilizagiio de OCR;

¢) Formato do Arquivo de Imagem: PDF (Padrdo de preservagio digital confiavel), pesquisavel;
As estagoes de digital zagdo deverdo estar conectadas a scanners de alto desempenho de captura.

1.3.3.3 Controle de (ualidade

Controle de qualidadc em 100% das imagens capturadas para garantir um alto grau de confiabilidade
com requisitos e padrdes de qualidade do mercado, através de:

a) Eliminacdo ou remogao de possiveis bordas prestas (CROP);
b) Verificagdo da resolugdo e nitidez das imagens;

¢) Alinhamento do texto;

d) Remocgdo de possiveis sujeiras;

e) Verificacdao da ordenacdo das imagens;

f) Conferéncias das imagens com os arquivos de indice;

1.3.3.4 Devolugio

A CONTRATADA devera devolver a Prefeitura Municipal, os documentos acompanhando de uma
relacdo seqiiencial contendo o niimero e o conteido dos mesmos, na mesma ordem que foram
recebidos da contratante, junto com um protocolo de recebimento e devolugao.

1.3.3.5 Indexagio

O processo de indexa:do podera ser realizado de forma automatica, via OCR, importacdo de dados via
API (ApplicationProgramming Interface) junto ao TCE-Ce (Tribunal de Contas do Estado do Ceara) ou
através de digitagao manual pelos operadores da contratada.

Para realizacdo autoir atica sera necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada.
A indexacdo devera possibilitar a recuperacgdo dos documentos por diversos indices.

A indexagdo dos do:umentos administrativos devera respeitar os indices necessarios para sua
recuperacao.

Todos os documentos deverio ser submetidos ao processo de OCR, afim de tornar o arquivo eletronico
pesquisavel por conteiido.

1.3.4. Organizagdo fisica do acervo
Aplicagdo de técnicas de higienizagdo do acervo, assim como, preservagao, conservagao e restauragao
e controle de acervos.

Avaliagdo de documentos com aplicagdo do Plano de Classificagdao e tabela de temporalidade para
verificagdo de prazos vigentes e da destinacao final (eliminacao ou guarda permanente).

Produc¢ido de manuais e procedimentos do servigo para Administrag¢do do arquivo, atendimento aos
usuarios, controle de registro de usudrios, empréstimos e devolugdo de material, guarda de
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- Classificagdao de Daa Centers em Tiers de acordo com a norma TIA 942

Tierl

Data Center basico Jue possui componentes internos nao redundantes e uma rota de alimentagio
externa (energia e conexao de dados) nao redundante servindo ao ambiente critico. A infraestrutura
Tier I inclui um espago dedicado para os sistemas de TI; um sistema UPS (no-break) para lidar com
falhas momentineas no fornecimento de energia; um equipamento dedicado de refrigeragdo e um
sistema gerador para proteger as funcoes de TI de falhas prolongadas no fornecimento de energia. A
disponibilidade para o Tier | é de 99,671%.

Tier Il

Data Center Tier IlI, possui componentes interno redundantes e uma rota de distribuicio de
alimentacdo externa (energia e conexao de dados) ndao redundantes servindo ao ambiente critico. Os
componentes redundantes sdo: geradores, sistemas UPS (nobreack), sistema de refrigeragdo e tanques
de combustivel. Esses componentes podem ter seu funcionamento interrompidos, seguindo um plano
de manutencgao, por ¢xemplo, sem a necessidade de desligar qualquer um dos equipamento criticos de
TI. A disponibilidade para o Tier II é de 99,741%.

Fontes -Acérdao 1759/2015-TCU-Plendrio. National Institute of Standards and Technology — NIST. NC
1414/N01/DSIC/GSIFR Uptimelnstitute Professional Services — Data Center Site InfrastructureTier
Standard.

1.3.6.1.2 - Plataforma para smartphones (Mobile) - Aplicativo APP

1.3.6.2.1. Rodar nos sistemas operacionais iOS 8.0 ou superior, iPadOS 13 ou superior, Android 5.0x ou
superior;

1.3.6.2.2. Servidor de aplicagao WEB com 100% de escalabilidade.

1.3.6.2. REQUISITOS FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DA FERRAMENTA DE GESTAO DE
DOCUMENTOS (GED)

1.3.6.2.1 - Plataforma WEB (Back End e Font End)

1.3.6.2.1.1. Digitalizagdo de Documentos em OCR com diagramacao;

1.3.6.2.1.2. Formatos de Importagio de geragdo e digitalizagao de arquivo em PDF, Tiff, Jpeg, Word e
Excel;

1.3.6.2.1.3. O sistema devera permitir inclusdo, edigdo ou exclusio de dados nos conteiidos
digitalizados, indices : campos do banco de dados, por parte da Prefeitura Municipal, com a finalidade
de qualificar e dar corsisténcia as informacoes;

1.3.6.2.1.4. O sistema devera permitir o controle de acesso baseado em perfis de usuario, controle de
acesso por grupos e classificagdo dos documentos quanto ao grau de sigilo e também a possibilidade
de acesso externo para consulta do documento. (login e senha para usudrios e grupos);

1.3.6.2.1.5. O acesso a um conjunto de documentos podera ser dado a usudarios ou grupos definidos no
sistema com as seguir tes peculiaridades: s6 leitura, criagao/inclusdo, edigdo, exclusao de documentos;
1.3.6.2.1.6. O sistema de banco de dados devera registrar log temporario de acesso aos documentos
digitais, indicando a operagio, data e usuario que realizou cada acesso ao. O log devera ser sobreposto
a cada noventa (90) d as.

1.3.6.2.1.7. E de responsabilidade da licitante adjudicataria manter a solugdo de gerenciamento
eletronico, objeto desta licitacdo, conforme as ultimas versdes disponibilizadas pelo fabricante,
durante 5 (cinco) anos;

1.3.6.2.1.8. A customizacdo das tabelas de indexagdo dos objetos digitais se dara a partir de indices
pré-definidos, conforne usuarios desejarem;
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1.3.6.2.1.9. O sistema de banco de dados gerado ficara armazenado em nuvem com acessos restritos
dos servidores da Prefeitura Municipal, que tera total direito de propriedade perpétua sobre ele;
1.3.6.2.1.10. Entrada Je documentos diretamente no sistema ou por meio de anexo;

1.3.6.2.1.11. Armazenamento de dados vitalicio, com politicas de backup com retencio de 7 dias;
1.3.6.2.1.12. Gestdo d2 processos, com geragdo de relatérios gerenciais;

1.3.6.2.1.13. Importacdo da Estrutura Organizacional da Entidade Contratante, direto do Tribunal de
Contas do Estado do Ceara-TCE-CE, com ferramentas de integragao via API;

1.3.6.2.1.14. Importacio das licitacdes da Prefeitura Municipal, direto do Tribunal de Contas do Estado
do Ceara-TCE-CE, con| ferramentas de integragdo via API;

1.3.6.2.1.15. Acesso ilimitado as informacgdes, utilizando o controle de acesso definido pelo
administrador da Aplicagio;

1.3.6.2.1.16. Cumprir a Lei Federal n? 12.682/2012 e a Lei Federal n2 8.159/1991 combinado com as
disposicoes da MP n¢ 2.200-2/2001, aprovada pelo artigo 2° da Emenda Constitucional n? 32/2001,
tornando mais eficierte o cumprimento da Lei de Acesso a Informagdo, além de atender aos padroes
para encaminhamentn dos documentos para a prestacdo de contas mensal e anual;

1.3.6.2.1.17. Garantir a integridade dos documentos, nac permitindo a edi¢ao de documentos vigentes;
1.3.6.2.1.18. Possuir controle de “log”, com finalidade de registrar os eventos de criacdo, exclusdo e
alteracdo de documer tos;

1.3.6.2.1.19. Permitir que o usuario tenha acesso aos documentos categorizados por no minimo as
seguintes opgoes: aulor, data de revisdo, area emitente, area relacionada, sistema de gestdo, norma,
nivel estratégico, tipo de documento e titulo;

1.3.6.2.1.20. Permitir o acesso a relatorios contendo a lista mestra de documentos, filtrada por
diversos campos tais como: por niimero, grupo de documentos, autor, data de criagdo, drea etc;
1.3.6.2.1.21. Padroni:ar a nomenclatura e a numeracdo dos documentos. A partir de siglas definidas o
sistema incrementa os niimeros a medida que documentos sio criados;

1.3.6.2.1.22. Permiti- a impressao de relatérios contendo uma lista dos registros da qualidade, filtros
por descarte, local de arquivamento, responsavel pela guarda, etc;

1.3.6.2.1.23. Permiti- que a tela inicial do sistema possa ser configurada, para apontar para outras
partes do sistema, para intranet, Internet ou qualquer URL;

1.3.6.2.1.24. Possuir um banco de dados, que permita a inclusdo e o controle de formuldrios e
documentos complementares aos documentos principais do SGQ;

1.3.6.2.1.25. Permitir que os documentos sejam vinculados aos processos, as normas de certificacao da
qualidade e também «0s documentos anexos (base auxiliar de documentos);

1.3.6.2.1.26.Permitir que gestores recebam comunicagdo especial acerca dos documentos
digitalizados e inseridos no sistemas contendo informagdes dos documentos e usudrios que
manusearam;

1.3.6.2.1.27. Permitir a definigao de regras de parametrizacdo do software e definicdo da estrutura
hierarquica dos docu mentos.

1.3.6.2.1.28. Disporibilizar ferramenta de manuten¢do miiltipla de documentos, que permita a
alteragdo ou inclusdo de usudrios em varios documentos em diversas fases ao mesmo tempo;
1.3.6.2.1.29. Bloquear de forma seletiva a impressao de copias controladas e ndo controladas;
1.3.6.2.1.30;Permitir a rastreabilidade das informagédes inseridas ao longo da vida do documento;
1.3.6.2.1.31. Controlar as versdes dos documentos sem imposi¢do de limites para a quantidade de
versoes armazenadas;

1.3.6.2.1.32. Possibil tar a personalizagdo do sistema, inserindo o timbre da organiza¢ao nas interfaces
COm O USuArio;

1.3.6.2.1.33. Rastrear as agdes, datas, e histdrico de agdes executadas por determinado usuario por
documento;

1.3.6.2.1.34. Possuir um mecanismo para localizagdo rapida de documentos existentes no banco de
dados, que permita critérios de busca rapida de documentos em qualquer das fases, areas de aplicagao
do documento e por palavras-chaves;

1.3.6.2.1.35. Permitir a visualizagdo da lista de documentos por diversas categorias, tais como: Atos,
Leis, Decretos, Licitacdo, Pagamentos, Prestacdo de Contas, etc;

Rua José Sigueira, n° 396, Centro — Fone: (88) 3632.1448 — CEP. 62.300-000 — Vigosa do Ceara — Ceara



PREFEITURADES# & B
ViGoSAooCEARA Eron iy
% o

i

COMPROMISSO COM O POVO

1.3.6.2.1.36. Permitir a busca e filtragem por diversos campos, tais como: contetido do docunjento,
titulo, nimero do doc imento, unidade gestora, etc;
1.3.6.2.1.37. Possibilitar visualizacoes dos registros da qualidade categorizados por nome do registro,
por responsavel pela zeracao, por local de arquivamento e por responsavel pela guarda deste;
1.3.6.2.1.38. Disponibilizar ao administrador do sistema a possibilidade de configurar os gestores da
aplicacdo, que sdo informados de eventos importantes que ocorrem no sistema, como um
documento que pass: a obsolescéncia;

1.3.6.2.1.39. Permitir ao administrador informar o tamanho maximo disponivel para upload de
arquivos;

1.3.6.2.1.40. Gerar um relatério de rastreabilidade das operagdes realizadas no documento, como
criagdo, copias controladas ou exclusdo;

1.3.6.2.1.41. Geragdo de gréficos estatisticos (DashBoard) sobre os documentos digitalizados,
importados pela AP1/TCE, definindo sua fase, area de origem e demais filtros;

1.3.6.2.1.42. Possibililade de Auditoria em processos importados do TCE - CE, com os processos
fisicos;

1.3.6.2.1.43. Permiti- que os relatérios gerados possam ser impressos ou salvos em formato PDF,
Excel, CSV e ]son;

1.3.6.2.1.44. Possibil tar log de campos que foram alterados informando a data, hora e responsavel
pela alteracao;

1.3.6.2.1.45. Visualizz¢io de graficos (graficos como barra, linha, pizza) totalizando as paginas de cada
documento e por diversos filtros;

1.3.6.2.1.46. Resolugé o minima do 300 DPIs;

1.3.6.2.1.47. Permiti- a manipulag¢do do arquivo digitalizado como descartar paginas indesejadas e
reordenar a indexagan do mesmo;

1.3.6.2.1.48. Permiti- a manipulacdo do arquivo digitalizado como descartar paginas indesejadas e
reordenar a indexacdn do mesmo;

1.3.6.2.1.49. Permitir a manipulagdo e configuracido do tamanho do arquivo digitalizado ;

1.3.6.2.1.50. Possuir ferramenta de busca inteligente por diversos campos e filtros definidos pelo
usudrio, configurandc assim um matadados com informagdes de facil acesso;

1.3.6.2.1.51. Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos;

1.3.6.2.1.52. Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa
1.3.6.2.1.53. O recoihecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem
digitalizada, respeitando a disposi¢do do texto em colunas e areas existentes no original;

1.3.6.2.1.54. Gera¢d» de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos. O critério para a nomenclatura dos arquivos;

1.3.6.2.1.55. Atendimento 4 Resolugdo 31 de 28 de abril de 2010 do Conselho Nacional de Arquivos,
guarda, temporalidade e manuseio de arquivos e documentos piiblicos;

1.3.6.2.1.56. Atendimento a Resolugdo 31 de 28 de abril de 2010 do Conselho Nacional de Arquivos,
guarda, temporalidade e manuseio de arquivos e documentos piblicos;

1.3.6.2.1.57. Permitir Assinatura digital nos arquivos com quebra de tamanho do arquivo assinado
(PDF);

1.3.6.2.1.58. Permitir a jungéo de dois arquivos digitalizados gerando um dnico arquivo (PDF);
1.3.6.2.1.59. Permitir a inser¢do de uma marca d’agua do arquivo(PDF);

1.3.6.2.1.60. Ferramenta de conversio de arquivo PDF em Tiff (Taggedimage File Format);
1.3.6.2.1.61. Ferramenta de conversio de arquivo HTML em PDF;

1.3.6.2.3 - Platafornia para smartphones (Mobile) — Aplicativo

1.3.6.2.3.1. Possuir ferramentas de controle de acesso de usuarios por hierarquia;

1.3.6.2.3.2. Possuir ferramentas de busca do documento, por tipo de documento, contetido, data,
namero de documento, fornecedores ou por outros dados indexados;

1.3.6.2.3.3. Permitir a visualiza¢do, compartilhamento e impressdo do documento localizado;
1.3.6.2.3.4. Possuir gréficos gerenciais da documentagdo que estio sendo inseridas no sistema;

Rua José Siq.icira, n° 396, Centro — Fone: (88) 3632.1448 — CEP. 62.300-000 — Vigosa do Cearé — Ceara



PREFEITUR

VIGOSAooGEARA /A
3 o
. X

COMPROMISSO COM O POVDO

1.3.6.2.4 REQUISITOS FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DA FERRAMENTA DE GESTA
AUDITORIAS

1.3.6.2.4.1. Permitir a programacdo periodica das auditorias dentro da organizagdo podenflo ser:
anual, semestral, bimestral ou qualquer freqiiéncia desejada.
1.3.6.2.4.2. Permitir o gerenciamento (planejamento e execuc¢do) de auditorias internas e externas
controlando os prazos, os auditores e as equipes envolvidas.

1.3.6.2.4.3. Permitir o cadastro prévio de auditores com suas respectivas qualificagdes e area de
atuacdo.

1.3.6.2.4.4. Permitir que o administrador desabilite temporariamente determinados usuarios,
fazendo com que os mesmos ndo possam assumir responsabilidade pela execugdo de atividades.
1.3.6.2.4.5. Permitir uma navegacdo facilitada entre os documentos relacionados na auditoria,
como planos, atividades, avaliacdes, relatorios.

1.3.6.2.4.6. Permitir a visualizacdo do relatorio final de auditoria em diversas categorias, como status,
auditor lider, drea auditada, data de auditoria, etc.

1.3.6.2.4.7. Permitir o cadastro de fornecedores, indicando campos para sua eventual avaliagdo, como
pontuagdo média, IQF, data inicial de fornecimento, etc.

1.3.6.2.4.8. Permitir 2 extragao do Grafico de Gantt, informando data, resumo da atividade na auditoria
e responsavel.

1.3.6.2.4.9. Permitir 210 usuario com papel de administrador a possibilidade de execugdo em substituto
de todas as acdes disponiveis no sistema;

1.3.7. SERVICOS DE IMPLANTACAO e TREINAMENTO DE SISTEMAS

1.3.7.1. Servigos de implantagdo, configuragdo dos sistemas com processamento de dados e conversao
de base dados existentes, ou conversao e integragdo com base de dados de érgaos piiblicos (Municipal
/ Estadual / Federal),

1.3.7.2. Servigo de configuragao, otimizacdo, performance, seguranca de banco de dados SGDB, com
instalacdo de ferramentas de gerenciamento do SGBD; e

1.3.7.3. Servico de t-einamento dos sistemas para os representantes indicados pela administragao
publica sem a limitagdo de usudrios, definindo questdes relacionadas a configuragdes dos sistemas,
funcionalidades da ferramenta ou para dirimir dividas quanto a sua utilizagao.

1.3.7.4. Os servigos de treinamentos serdo prestados pelos profissionais da CONTRATADA, nas
dependéncias da CONTRATANTE e devera estar disponivel em dias fteis, de segunda a sexta feira, das
08h00min as 17h00rmin.

1.3.7.5. Suporte Técnico e Garantia de Funcionamento

1.3.7.5.1. Nivel de Servigo -~ 100% das chamadas telefénicas ou por e-mail atendidas no prazo de 90%
das ocorréncias com confirmagio de resolugéo pele area de Tl em até 3 dias uteis;

1.3.7.5.2. Qualidade dos Servigos — representada pelo pronto atendimento dos chamados realizados
pela CONTRATANTL a CONTRATADA ficara responsavel por registrar os chamados abertos atendidos
afim elaboragao de relatorios de atividades executadas para aprovagdo do termo de aceite dos servigo
pela CONTRATANTE.

Z - FUNDAMENTO LEGAL:

2.2. A contratacdo cesses Servicos tem amparo legal disposto na Lei n®. 8.666/93 e suas alteracoes
posteriores.

3 - JUSTIFICATIVA

3.1. A Contratagdo, objeto deste Termo de Referéncia encontra justificativa na CONTRATACAO DOS
SERVICOS DE GESTAO DE DOCUMENTAGAO DE INFORMAGOES E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS,
INCLUINDO, ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO OTICO DOS
CARACTERES, INDEXACAO ELETRONICA, ARMAZENAMENTO EM SOFTWARE DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZACAO DE CLOUD COMPUTING (ARMAZENAMENTO EM
NUVEM) E DISPONIBILIZACAO DE APLICATIVO (APP) PARA CONSULTAR, PESQUISAR,
COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS DOCUMENTOS NAS PLATAFORMAS I0S E ANDROID, COM ACESSO
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AOS DADOS VITALICIO DE INTERESSE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE VICOSA DO
Entendendo que o Municipio ndo dispoe de aparelhamento, equipe técnica qualificada para
atividades desta natureza, recorre-se a terceirizacdo destes servigos, por meio de procedimento onde
se busque uma propo:ta que melhor atenda as necessidades da Administragdo Municipal.

4.0- DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1- Os Documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados da seguinte forma:

a) Em originais ou publicagdao em Orgdo Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de copia autenticada
em Cartério (Art. 32 a lei n®. 8.666/93), sendo aceito autenticacdo eletronica, exceto para a garantia,
quando houver, cujo documento comprobatério devera ser exibido exclusivamente em original;

b) Dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa se expirar. Na hipétese de o
documento ndo conter expressamente o prazo de validade, devera ser acompanhado de declaragio ou
regulamentacdo do ¢rgdo emissor que disponha sobre a validade do mesmo. Na auséncia de tal
declaragao ou regulamentacdo, o documento sera considerado valido pelo prazo de 30 (trinta) dias, a
partir da data de sua ¢missdo;

c¢) Rubricados e numerados sequencialmente, na ordem deste Edital, da primeira a dltima pagina, de
modo a refletir seu ni mero exato;

4.1.2 Na forma do que dispoe o art. 42 da Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006, a comprovagdo da
regularidade fiscal da: microempresas e empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de
assinatura do contratc.

4.1.3 Para efeito do disposto no item acima, as ME e EPP, por ocasido de participagdo neste procedimento
licitatdrio, deverdo ap resentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagao de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

4.1.4 Havendo algumc restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05
(cinco) dias iiteis (Lei 1° 123/2006 e suas alteragées), contado a partir do momento em que o proponente
for declarado o vencec'or do certame, para regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

4.1.5 A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicard decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangoes previstas no art. 81 da Lei n? 8.666/93, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagdo.

4.1.6 Serd inabilitade o licitante que nao atender ds exigéncias deste edital referentes a fase de
habilitagdo, bem como apresentar os documentos defeituosos em seu conteitdo e forma, e ainda, a ME ou
EPP que ndo apresentar a regularizacdo da documentagdo de Regularidade Fiscal no praze definido no
item “4.1.4” acima.

4.1.7 Os documentos apresentados deverdo ser obrigatoriamente, da mesma SEDE, ou seja, se da
MATRIZ, todos da MATRIZ, se de alguma FILIAL, todos da mesma FILIAL, com excecdo dos
documentos que sdo validos para MATRIZ e todas as FILIAIS. Caso a Empresa seja vencedora, o
Contrato sera celebrado com a sede que apresentou a documentag3do.

4.2- 0S DOCUMENTOS DE HABILITACAO CONSISTIRAO DE:

4.2.1. EXIGENCIA PARA PESSOA ]UR‘D[CA
4.2.1.2 - Certificado 1e Registro Cadastral (CRC) emitido por esta Prefeitura Municipal, dentro do
prazo de validade, guardada a conformidade com o objeto da licitagao.

4.2.2- HABILITACAO JURIDICA:

a) NO CASO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

b) NO CASO DE SOCIEDADE EMPRESARIA OU EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE
LIMITADA - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social consolidado em vigor devidamente
registrado no registro piblico de empresa mercantil da Junta Comercial (ndo sendo o contrato social
consolidado apresentar juntamente todos os aditivos a este)] em se tratando de sociedades
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